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CSATOLANDÓ 

DOKUMENTUMOK
DÖNTÉSHOZÓ HATÁROZAT

KÉRVÉNY 

KÓDJA

Átsoroláskérési időszak TVSz. 10.§. (4-9) NINCS
2018.04.23. 06:00 - 2018.04.28. 23:59

(a 2018/19 tanévre)
-

Jogszabály 

alapján 

Főigazgató

minden esetben papíron -

Belső, intézményen belüli átvétel       

Szak, szakképzés, szakirány 

módosítása

TVSz. 27.-30.§ NINCS
2018.06.25. 06:00 - 2018.07.01. 23:59

(a 2018/19 tanévre)

Tárgyteljesítési lap a Neptun 

rendszerből
TAB minden esetben papíron BIBA

Tagozatmódosítás TVSz. 27.-30.§
2018.01.01. 06:00 - 2018.01.15. 23:59

(a 2017/18 tavaszi félévre)

2018.06.25. 06:00 - 2018.08.19. 23:59

(a 2018/19 őszi félévre)

Tárgyteljesítési lap a Neptun 

rendszerből
TAB minden esetben papíron TAGM

Hallgatói jogviszony megszűntetése 

saját kérésre
TVSz. 17.§.(2)m.) Folyamatosan nyitva Folyamatosan nyitva - TO/FK vezetője minden esetben papíron HJMSK

Jogorvoslati eljárás

TVSz.8.§., jogorvoslat: átsorolás, elbocsátás, 

belső átvétel, kreditátviteli eljárás, 

vendéghallgatói jogviszony, áthallgatás, 

kedvezményes tanulmányi rend, késedelmes 

tárgyfelvétel határozat ellen

Folyamatosan nyitva Folyamatosan nyitva

az első fokú kérelemhez még NEM 

csatolt, újabb, az ügyhöz tartozó 

dokumentum

Rektor minden esetben papíron JEGYEB

Kedvezményes tanulmányi rend TVSz.54.-55.§
2017.12.04. 06:00 - 2018.01.27. 23:59

(a 2017/18 tavaszi félévre)

2018.05.07. 06:00 - 2018.06.30. 23:59

(a 2018/19 őszi félévre)

a kérelem indoklásaként megjelölt 

konkrét hivatkozás igazolása
TAB minden esetben papíron KETR

Késedelmes beiratkozás TVSz.43.§(1) 2017.09.04. 06:00 - 2017.09.09. 23:59 2018.02.05. 06:00 - 2018.02.10. 23:59 - TO/FK vezetője
nincs határozat, csak 

státusz állítás
KBEIR

Késedelmes tárgyfelvétel TVSz.43.§(1) 2017.09.04. 06:00 - 2017.09.09. 23:59 2018.02.05. 06:00 - 2018.02.10. 23:59 - TO/FK vezetője

pozitív döntésnél csak 

státusz állítás, negatív 

döntésnél papír

KTARF

Késedelmes tárgyleadás TVSz.43.§(1) 2017.09.04. 06:00 - 2017.09.09. 23:59 2018.02.05. 06:00 - 2018.02.10. 23:59 - TO/FK vezetője
nincs határozat, csak 

státusz állítás
KTARL

Különleges méltányossági kérelem TVSZ 7. §. Folyamatosan nyitva Folyamatosan nyitva

részletes méltányossági indok, 

valamint az alátámasztó, igazoló 

dokumentumok másolata

Rektor minden esetben papíron
MELTANYO

SSAGI

Méltányossági vizsga kérelem TVSz. 7.§./A.
2017.12.11. 06:00 - 2018.01.29. 12:00 

(déli 12:00 óra!)

2018.05.14. 06:00 - 2018.07.02. 12:00 

(déli 12:00 óra!)
-

Dékán/önálló 

intézet igazgatója
minden esetben papíron MELK

Saját szak mintatantervéből tantárgy 

kiváltása – tárgyfelvétel másik szak 

mintatantervének tárgyai közül

TVSz. 53.§(2) a) – áthallgatás, tanulmányi 

átlageredménybe beszámít

2017.12.11. 06:00 - 2018.01.21. 23:59

(a 2017/18 tavaszi félévre)

2018.05.14. 06:00 - 2018.08.19. 23:59

(a 2018/19 őszi félévre)
- KRB minden esetben papíron ATHB

Speciális igényű hallgatók számára TVSZ 1.§ (1) f) - SIHEB Folyamatosan nyitva Folyamatosan nyitva
speciális igény igazolása VHR-

ben meghatározott szerint
EFB minden esetben papíron SIH

Tárgyfelvétel kérése „egyéni 

érdeklődés alapján, megszerzett tudás, 

ismeret fejlesztésére” - saját tanterven 

kívüli tárgyak közül

TVSz. 53.§(2) b) – áthallgatás, tanulmányi 

átlageredménybe nem számít be

2017.12.11. 06:00 - 2018.01.21. 23:59

(a 2017/18 tavaszi félévre)

2018.05.14. 06:00 - 2018.08.19. 23:59

(a 2018/19 őszi félévre)
-

A tárgyat 

gondozó tanszék 

vezetője

nincs határozat, csak 

státusz állítás
ATHNB

Visszapassziválás bejelentése  TVSz.44.§. 2017.09.04. 06:00 - 2017.10.02. 23:59 2018.02.05.  06:00 - 2018.03.04. 23:59 - TO/FK vezetője minden esetben papíron VPASZ

Számlaigénylés a kiírt pénzügyi 

tételekről a befizetés előtt
TJSZ Folyamatosan nyitva Folyamatosan nyitva - OSZO Pénzügy

nincs határozat, csak 

státusz állítás
SZLA

A BEADÁSI HATÁRIDŐ LETELTÉVEL KÉRELMEKET NEM FOGADUNK EL !


